关于做好2020年秋季学期期末考试工作的通知

各学院、系：

为做好本学期期末考试工作，现将有关事项通知如下：

1、本学期第18周（2020年12月29日至2021年1月2日）为期末考试周；未列入期末考试周的课程须在第18周周二（2020年12月29日上午）前完成考试，请各单位提前安排。

2、各单位在期末考试前要切实做好监考人员培训和学生考风考纪教育，认真学习《学籍管理规定》、《学业考核管理办法》和《学生违纪处分规定》的有关规定和要求，坚决杜绝考试违纪作弊现象和监考失职行为的发生。考试期间学校将安排专人进行网上视频巡考，发现学生违规违纪或监考教师不认真履行监考职责的情形，一经查实，将按照规定处理。

3、本学期期末考试周课程使用教务系统按照教学班进行排考（即系统根据教学班的学生数量分配考试教室），学生须登陆教务系统（网址：http://tiedao.vatuu.com/index.html）查看考试课程、考试时间、考试教室和座位号，监考教师亦须登录教务系统查看本人的期末考试监考安排。

4、期末考试周采取流动监考的模式，即每个考场分别安排监考和流动监考各一名。一名流动监考原则上负责3个考场，考场大于40人的应另增设1名监考。监考及流动监考必须为我校在岗教职工。监考人员必须认真履行监考职责。为方便监考与流动监考之间的联系沟通，请流动监考将个人联系电话留给相应考场的监考。

（1）监考职责：①要求考生按照考场名单中的“座位号”顺序就座并在考场名单上签字（考场名单由任课单位提供，任课单位可从教务系统主页右侧“考试安排”栏目中按照课程查询打印考场名单及考场记录单）；②查验考生身份；③宣读《考生注意事项》，分发考试材料；④回收考试材料（回收答题纸时，应按照考场名单上的座位号由小到大排序）；⑤按照规定程序处理学生的考试违规违纪行为。

（2）流动监考职责：①开考前20分钟至考试结束必须全程在所负责的考场中进行不间断巡视监考；②负责协调处理所负责考场内的突发事件。

5、考试时间安排如下：第一场是上午8:30-10:30，第二场是下午14:00-16:00，第三场是下午16:30-18:30。由于第二场、第三场考试之间较短，为避免在教学楼内形成拥堵，请参加第三场考试的学生在下午16:10之后再进入教学楼参加考试。

6、各单位要确保试卷的印刷质量和数量，并做好考试安全工作。领取、回收考试材料的地点在所监考教学楼的一楼大厅。课程所在单位应提前20分钟将考试材料（含考场名单及考场记录单，考试结束一并交回）运送至指定地点，监考须提前20分钟到场到指定地点领取考试材料。

7、考生须携带考试证等有效证件参加考试，不按要求携带证件的不得参加考试。延长学习年限的学生须携带身份证。

8、考生必须按照《考场名单》中的座位号顺序就座，并在《考场名单》上签字。监考教师可统一调整学生座次，对不按要求就座的学生，监考教师有权终止其考试。

9、考试开始前监考教师须认真清理学生携带的物品，特别是手机、智能手表等电子设备。学生物品应集中放置在教室内指定区域。

10、本学期部分公共基础课程将采用网上评卷。学生在《答题卡》上作答时，须将答案写到题号的指定位置。答错位置的，判为0分。

网上评卷课程清单如下：120101L高等数学AI，120107L线性代数与几何A，120202L大学物理AII，050106L马克思主义基本原理，050108L思想道德修养与法律基础，050102L毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论Ⅱ。
11、任课教师应在课程考试结束后3日内通过教务系统上报成绩，人数较多的课程可延长至2021年1月8日前上报成绩。

12、成绩登统完毕后，各单位要做好考试试卷的存档和归档工作，本学期考试存档试卷在下学期开学补考完成后交教务处。

                     教务处
                               2020年12月18日  

