关于2019年春季学期不及格课程补考工作安排的通知

各学院（系、部）：
为加强考试工作管理，确保2019年春季学期补考工作顺利完成，现将有关事项通知如下：
一、补考资格
符合以下条件的学生可以参加本次补考，正常考试旷考的学生不允许参加补考：
[bookmark: _GoBack]1、该学期所开设的学位课、必修课正常考试成绩在30分及以上且不及格的；限选课正常考试不及格的。
    2、该学期以上类别课程按相关规定办理缓考手续的。
二、时间安排
1、教务处统一安排补考时间及地点（补考安排可登陆新教务管理系统查询和下载），补考在2019年8月29日、30日和9月2日、3日、4日、5日进行；第一场上午8:30-10:30，第二场下午3:00-5:00。
2、体育课补考由体育部负责组织，参加补考的学生于9月2日之前每天上午时间在体育部报到；参加《物理实验Ⅱ》和《普通物理实验Ⅱ》补考的学生于9月5日上午8:30点到基教1205物理实验中心考试。
3、补考成绩于9月9日中午12:00前在新教务管理系统提交。
三、试卷及有关材料准备
1、使用该学期课程结课考试时未使用的另一套试卷做为考试试卷。
2、补考试卷由任课单位负责印刷，按考场装袋密封（同时将分考场课程补考学生名单、考场记录单及草稿纸一并装袋），保证印刷质量和试卷数量，并做好保密工作。
四、考试组织
1、各学院（系）要安排专人负责考务工作，从考试安排、试卷印刷传递、监考安排、阅卷、成绩上报等环节全过程严格管理。
2、监考由任课单位安排，保证每个教室有2名监考教师；考场编排涉及两个及两个以上学院（系）课程的，由相关学院（系）各安排一名监考教师。
五、考试纪律
1、各学院（系）要认真组织监考教师和补考学生学习《学业考核管理办法》相关条款，重申考试纪律，杜绝考试违纪和作弊现象。
2、补考考生必须携带考试证参加考试，延长学习年限学生必须携带身份证参加考试，对不按要求携带证件的不允许参加考试；参加考试的学生应按照监考人员的安排就座。
3、监考人员应认真履行监考职责，认真填写《考场记录单》，要求考生在课程补考名单上签到，对缺考考生进行登记；对有违纪或作弊行为的考生，应保留其相关证据，并将有关情况报教务处。教务处将组织有关人员对考场进行巡视。
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